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Meldung – Schritt für Schritt
1. Umwandlung von Word zu PDF
2. Hochladen im DFBnet
3. Sonstiges
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Meldung – Schritt für Schritt

1. Tabellarisches 
Meldungsformular 
ausfüllen

2. Klick auf Menü 
„Datei“
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Meldung – Schritt für Schritt

Speichern als PDF 
Möglichkeit 1
1. Klick auf „Speichern 

Unter“
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Meldung – Schritt für Schritt

1. Klick auf 
Durchsuchen

2. Ordner auswählen, in 
den die Meldung 
abgespeichert 
werden soll
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Meldung – Schritt für Schritt

1. Feld Dateiformat 
öffnen

2. „PDF (*.pdf)“ 
auswählen

3. „Speichern“
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Meldung – Schritt für Schritt

Speichern als PDF 
Möglichkeit 2
1. Klick auf „Exportieren“
2. Klick auf „PDF/XPS-

Dokument erstellen“
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Meldung – Schritt für Schritt

Allgemein:

• Datei eindeutig benennen 
 nicht „Meldungsvorlage tabellarisch“ oder 

„Meldung Beleidigung“ 
 sondern „Meldung FaD Spielername“
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Meldung – Schritt für Schritt
Hochladen und Versenden
1. In DFBnet einloggen, 

Spielbericht öffnen und Reiter 
„Dokumente“ öffnen

2. Klick auf „Datei auswählen“
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Meldung – Schritt für Schritt

1. Betreffende Datei anklicken
2. Klick auf „Öffnen“
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Meldung – Schritt für Schritt

1. Bezeichnung erstellen (z.B. Meldung 
Spielername)

2. Kategorie „Sonderbericht“ auswählen
3. Klick auf „Datei hochladen“
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Meldung – Schritt für Schritt

1. Feld „Versand Sonderbericht“ hat sich geöffnet
2. Verteiler auswählen: Staffelleiter und Sportrichter 

sowie den betreffenden Verein auswählen
3. Wichtig: Datei durch Häkchen links unten auswählen
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Meldung – Schritt für Schritt

1. Kontrollieren, dass alle Haken richtig gesetzt sind
2. Kontrollieren, dass Datei unten mit Haken 

ausgewählt ist
3. Klick auf „Versenden“
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Meldung – Schritt für Schritt

Im Anschluss an das Versenden:

• eigenes E-Mail-Postfach prüfen  Kopie der Meldung wird an 
E-Mail-Adresse des Schiedsrichters 
verschickt

• falls die E-Mail keinen Anhang enthält, wurde das Häkchen zur 
Dateiauswahl vergessen, bitte Meldung erneut versenden!!

• Meldung an beide Einteiler und den Obmann per E-Mail weiterleiten 
(einfach die obige E-Mail weiterleiten) 

• falls das Sportgericht eine Stellungnahme erbittet, erst Rücksprache 
mit einem Ausschussmitglied halten!


